KARNTEN

Millstatter See
Bad Kleinkirchheim

ZEIT fir meine ZEIT... —=
In einem TOP-JOB?

Du “brennst” fur Zahlen, hast ein ausgepragtes Gespur flur Details und Rechnungswesen ist deine
Leidenschaft? Dann bist du bei uns richtig! Die Millstatter See - Bad Kleinkirchheim - Nockberge
Tourismusmanagement GmbH sucht zur Verstarkung des dynamischen Teams ab sofort eine/n

Buchhalterin (w/m/d)

Dienstort: Radenthein / Teilzeit (20 Stunden/Woche)

Deine Kernaufgaben:

e Selbststandige Bearbeitung und Kontrolle der laufenden Buchhaltung, insbesondere der
Eingangsrechnungen sowie dem Zahlungsverkehr
Durchfuhrung von Kostenstellenauswertungen und Kostenanalysen sowie des Mahnwesens
Mitarbeit bei der Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie Pflege der
Mitarbeiterdaten

e Unterstutzung des Teams bei allgemeinen administrativen Aufgaben und Projekten im
Finanzbereich

Das solltest du mitbringen:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit einschlagiger Berufserfahrung
Fundierte Buchhaltungskenntnisse und Kenntnisse {iber Kostenauswertungen von Vorteil
Routinierter Umgang mit MS-Office und sicherer Umgang mit BMD

Grundkenntnisse im Personalwesen

Selbstandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Das erwartet dich:

Eine abwechslungsreiche Stelle in einem dynamischen Team

Gleitzeit und die Moglichkeit zur Vereinbarung von Homeoffice

Ein kostenloser Parkplatz vor dem Firmengeléande

Modernste Buroraumlichkeiten und Arbeitsgerate

RegelmaRige Trainings und Weiterbildungen, passend zu deinem Aufgabenbereich
Ein Mindest-Bruttomonatsgehalt von € 1.300,- (Basis 20 Stunden/Woche),
Bereitschaft zur Uberzahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Bitte um Ubermittlung der aussagekraftigen und vollstindigen Bewerbungsunterlagen an:
raupl-moser@mbn-tourismus.at

Millstatter See - Bad Kleinkirchheim - Nockberge Tourismusmanagement GmbH
Hauptstral3e 4/2 | 9545 Radenthein | Austria

T: +43 (0) 4246/37444 | E: info@mbn-tourismus.at

millstaettersee.com | badkleinkirchheim.at | nockberge.at


mailto:info@mbn-tourismus.at

